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6. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАTA НА ОФЕРТА
по

провеждането на открита процедура с предмет: 

„Доставка на компютърна и презентационна техника по обособени позиции за нуждите на Проект BG161PO003-1.2.04 -0011- С0001 "Развитие на приложните изследвания в Русенския университет" и за нуждите на Русенски университет „Ангел Кънчев“.
	
	


РАЗДЕЛ І
Условия ЗА ВАЛИДНОСТ НА офертАТА
1. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. За участие в процедурата участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящата документация за участие, публикувана на адреса на профила на купувача: http://www.uni-ruse.bg/news/public-procurements Същата се представя в срока и на адреса, посочени в обявлението за обществената поръчка публикувано на Портала на Агенцията за обществени поръчки по реда, описан в настоящите условия.
2. Офертата се представя в оригинал, в писмен вид и на  хартиен носител, а таблицата с Техническо предложение (Техническа спецификация – компютърна техника) по  образец №11 се представя на хартиен и електронен (СД) носител. Представянето на оферти за участие се извършва всеки работен ден от 08:30 часа до 12:00 часа и от 13:30 часа до 17:00 часа в посочения в обявлението срок на адрес: ул. Студентска №8, Русенски университет Ангел Кънчев”, втори етаж, кабинет 1.330.  Крайният срок за подаване на оферти е до 17:00 часа на 14.05.2014 година. При изготвяне на офертата се спазват правилата, установени в чл. 57 ал. 3 от ЗОП.
3. Офертата се подава на български език. Всички документи, които се прилагат към офертата, трябва да бъдат на български език. в т.ч. сертификати, продуктови спецификации, декларации за съответствие и др.
„Официален превод" е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.
Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез «заверено от участника копие», за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващия участника е записал: «Вярно с оригинала».
Задължително следва да постави собственоръчен подпис със син цвят под заверката и да постави свеж печат на участника.

Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците, с изключение на образците на банковите гаранции. Ако офертата не е представена по представените образци, възложителят има право да отстрани участника от процедура, поради несъответствие на офертата с изискванията на документацията за участие.

Относно образците на банковите гаранции задължителни за участниците са само условията описани в тях. Участникът е длъжен да се съобрази с искането на Възложителя, в противен случай се счита, че не е представена изискуемата банкова гаранция и офертата на участника ще бъде отстранена.

Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

4. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участникът записва «Оферта», посочва наименованието на поръчката, адрес и лице за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес, а когато офертата е за самостоятелно обособени позиции, и за кои позиции се отнася.

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, за което на приносителя се издава документ. Всеки участник може да представи само 1 (една) оферта за пълния обем на съответната обособена позиция, за която участва. Ако участникът не изпълни тези изисквания, той ще бъде отстранен от по-нататъшно участие в процедурата. Представянето на варианти на офертата или на части от нея е забранено. До изтичането на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.
РАЗДЕЛ ІІ
КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР, ВКЛЮЧВАЩИ МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИКОНОМИЧЕСКИТЕ И ТЕХНИЧЕСКИТЕ ВЪЗМОЖНОСТИ И КВАЛИФИКАЦИЯ НА УЧАСТНИКА.
5. Минимални изисквания за икономическото и финансово състояние, посочени от възложителя в раздел III.2.2) от обявлението за обособени позиции № 1, 2, 3, 4 и 5: Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по тази точка се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП.

5.1. В процедурата могат да участват лица, които имат реализиран общ оборот и оборот от стоки, които са предмет на поръчката за последните три (2011, 2012 и 2013 г.) години, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си. 
*За сходни на предмета на поръчката дейности се приема, когато участникът е реализирал оборот от доставки на техническо оборудване, предмет на поръчката по обособената позиция, за която участва. 
Няма изискване за определен размер на оборота, достатъчно е да има реализиран такъв за всяка от последните три финансови години /2011, 2012 и 2013г./.

За доказване на това изискване се представя информация като справка – декларация реализиран общ оборот и оборот от стоки, които са предмет на поръчката (попълва се образец №8.)
В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискванията по-горе трябва да бъдат изпълнени общо от обединението, а при участие на подизпълнители изискването се прилага съобразно вида и дела на участието им.

5.2. Участникът следва да докаже наличието на възможности за осигуряване на изпълнение, съответстващо на нормативните изисквания по предмета на настоящата поръчка. 
За доказване на това изискване следва да представи следните изискуеми документи: 
· Заверено от участника с "Вярно с оригинала" копие на отчета за приходите и разходите за всяка от последните три финансови години /2011, 2012 и 2013 г./, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която участникът е установен. Прилагането на отчетите не се изисква, когато същите са вписани в Търговския регистър. В този случай участникът представя документ (разпечатка, извлечение), удостоверяващ, че същите са обявени в Търговския регистър при Агенцията по вписванията – за юридическите лица и едноличните търговци. Ако участникът е физическо лице - официален документ, удостоверяващ дохода му и/или годишни данъчни декларации за всяка от последните три финансови години /2011, 2012 и 2013г./, заверени от участника с „вярно с оригинала” и негов подпис на всяка страница. 
Достатъчно е кандидатът да има положителен финансов резултат за всяка от последните три финансови години /2011, 2012 и 2013г./.

6. Минимални изисквания за техническите възможности и квалификация на участника за обособени позиции № 1, 2, 3, 4 и 5:

Участник може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което има технически възможности и квалификация за изпълнение предмета на поръчката. 
6.1. Всеки участник следва да е изпълнявал доставки, предмет на поръчката, през последните три години в зависимост от датата, на която участникът е започнал дейността си. Изпълнението на това минимално изискване се доказва със Списък на основните договори за доставки, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертата, придружен от препоръки/референции за добро изпълнение (или друг, еквивалентен документ), на договорите от този списък. Към списъка не се прилагат документи, удостоверяващи декларираните факти, освен посочените препоръки за добро изпълнение на описаните договори в него /образец № 9/. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискванията по-горе трябва да бъдат изпълнени общо от обединението, а при участие на подизпълнители изискването се прилага съобразно вида и дела на участието им.
7. Минимални изисквания за икономическото и финансово състояние, посочени от възложителя в раздел III.2.2) от обявлението за обособени позиции № 6 и 7: Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по тази точка се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП.

Участникът следва да докаже наличието на възможности за осигуряване на изпълнение, съответстващо на нормативните изисквания по предмета на настоящата поръчка и да представи следните изискуеми документи: Заверено от участника с "Вярно с оригинала" копие на отчета за приходите и разходите за всяка от последните три финансови години /20110, 2012 и 2013 г./, когато публикуването им се изисква от законодателството на държавата, в която участникът е установен. Прилагането на отчетите не се изисква, когато същите са вписани в Търговския регистър. В този случай участникът представя документ (разпечатка, извлечение), удостоверяващ, че същите са обявени в Търговския регистър при Агенцията по вписванията – за юридическите лица и едноличните търговци. Ако участникът е физическо лице - официален документ, удостоверяващ дохода му и/или годишни данъчни декларации за всяка от последните три финансови години /2011, 2012 и 2013г./, заверени от участника с „вярно с оригинала” и негов подпис на всяка страница. 
Достатъчно е кандидатът да има положителен финансов резултат за всяка от последните три финансови години /2011, 2012 и 2013г./.

8. Минимални изисквания за техническите възможности и квалификация на участника за обособени позиции № 6 и 7:

Участник може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което има технически възможности и квалификация за изпълнение предмета на поръчката. 
8.1. Всеки участник следва да е изпълнявал доставки, включително, но не задължително - и идентични или сходни с предмета на поръчката, през последните три години в зависимост от датата, на която участникът е започнал дейността си. 
*За идентични или сходни по предмета на поръчката доставки се приема, когато участникът е изпълнявал доставки на техническо оборудване, предмет на поръчката по обособената позиция, за която участва. 

Изпълнението на това минимално изискване се доказва със Списък на основните договори за доставки, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от крайния срок за подаване на офертата, придружен от препоръки/референции за добро изпълнение (или друг, еквивалентен документ), на договорите от този списък. Към списъка не се прилагат документи, удостоверяващи декларираните факти, освен посочените препоръки за добро изпълнение на описаните договори в него /образец № 9/. В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, изискванията по-горе трябва да бъдат изпълнени общо от обединението, а при участие на подизпълнители изискването се прилага съобразно вида и дела на участието им.
РАЗДЕЛ ІІІ

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОКУМЕНТИТЕ В ОФЕРТАТА. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА.

1. Изисквания към документите в офертата. Всяка оферта трябва да отговаря на обявените в документацията за участие условия и изисквания, както и да отговаря условията, предвидени в ЗОП. Участниците следва да съобразят изискването на чл. 57 ал. 3 от ЗОП при подготовката на офертите си.
Офертата се представя в оригинал, в писмен вид на хартиен носител. Офертата се подава на български език. Всички документи и данни в предложението следва да бъдат на български език. Ако са включени документи на чужд език, те следва да бъдат придружени със заверен «официален превод» на български език от лицензиран преводач. „Официален превод" е превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи.

Документите и данните в предложението се подписват само от лица с представителни функции, назовани в съдебната регистрация и удостоверението за актуално състояние и/или упълномощени за това лица. Във втория случай се изисква нотариално заверено пълномощно за изпълнението на тези функции, което се прилага към офертата в оригинал.

По документите в офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции.
Когато за някой от посочените документи е определено, че може да се представят чрез «заверено от участника копие», за такъв документ се счита този, при който върху копието на документа представляващия участника е записал «Вярно с оригинала». Задължително следва да постави собственоръчен подпис със син цвят под заверката и да постави свеж печат на участника.

Офертата трябва да отговаря на изискванията, посочени в обявлението за откриване на процедурата, настоящите указания и приложените към документацията образци. Условията в образците от документацията за участие и тяхната форма са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от последните.

Изисканите от възложителя документи, съдържащи се в отделните пликове и посочени в разделите на настоящия документ следва да бъдат подвързани в папки по начин, който не позволява свободното им изваждане, да бъдат подредени в последователност, съответстваща на поредността на посочените по-долу точки от съответните раздели и да бъдат номерирани.

Представените образци в документацията за участие и условията, описани в тях са задължителни за участниците, с изключение на образците на банковите гаранции..

Относно образците на банковите гаранции задължителни за участниците са само условията описани в тях. Участникът е длъжен да се съобрази с искането на Възложителя, в противен случай се счита, че не е представена изискуемата банкова гаранция и офертата на участника ще бъде отстранена.

Срокът на валидност на офертите трябва да бъде съобразен с определения срок в обявлението и представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

Офертите за участие, съдържащи изискваните от Възложителя документи се приемат всеки работен ден от 08:30 часа до 12:00 часа и от 13:30 часа до 17:00 часа . Офертите се подават в кабинет 1.330 на 2-ри етаж, в сградата на Ректората на Русенски университет «Ангел Кънчев», на адрес: гр. Русе, ул. Студентска № 8.
Офертите за участие трябва да бъдат получени от възложителя на посочения адрес, не по-късно от деня и часа, посочени в обявлението за възлагане на обществената поръчка.
При приемане на офертата за участие, съдържаща изискваните от Възложителя документи, върху плика се отбелязва поредния номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ. 
До изтичането на срока за получаване на офертите за участие, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си за участие. Оттеглянето на офертата за участие прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговаря на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта за участие, като върху плика ясно се изписва следното: „Допълнение/ Промяна на оферта за участие, към вх. №…..............…”.

Върху плика трябва да бъде изписана следната информация:
	ДО Русенски университет „Ангел Кънчев”

гр. Русе, ул. Студентска №8
ОФЕРТА 

За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка, с обект: „Доставка на компютърна и презентационна техника по обособени позиции за нуждите на Проект BG161PO003-1.2.04 -0011- С0001 "Развитие на приложните изследвания в Русенския университет" и за нуждите на Русенски университет „Ангел Кънчев“.
По обособена позиция №…. с предмет:
От......................................... ...............................................

Лице за контакт:..................................................................

                         Тел./факс:.................................; e-mail:.................................



Не се приемат оферти, които са постъпили след изтичане а срока за подаване на заявленията. Те се връщат незабавно на кандидата и това се отбелязва в регистъра.
Всеки участник може да представи само 1 (една) оферта за пълния обем на поръчката. Ако участникът не изпълни тези изисквания, той ще бъде отстранен от по-нататъшно участие в процедурата. Представянето на варианти на офертата или на части от нея е забранено.
В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

2. Съдържание на офертата.

Всяка оферта трябва да отговаря на обявените в документацията за участие условия и изисквания, както и да отговаря условията, предвидени в ЗОП. Участниците следва да съобразят изискването на чл. 57 ал. 3 от ЗОП при подготовката на офертите си.

Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани непрозрачни и надписани плика, както следва:

Плик №1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят попълнения и подписан образец на офертата, заедно със съпътстващите я документи, които са неразделна част от самата оферта, изисквани от възложителя съгласно чл.56, ал.1, от ЗОП и документацията за участие, отнасящи се до критериите за подбор на участниците.

Плик №2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се съдържат техническото предложение и документите, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания критерий за оценка и посочените в документацията изисквания.

Плик №3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника. 

3. В Плик № 1 с надпис "Документи за подбор", в който се поставят документите, изисквани от възложителя съгласно т. 5.1 – т. 5.7, т. 5.11-5.13. отнасящи се до критериите за подбор на участниците или кандидатите,  се поставят следните документи:
3.1. Оферта – оригинал, (попълва се образец № 1). 
3.1.1. Списък на подизпълнителите, които ще участват при изпълнението на поръчката, ако се предвиждат такива. 
Списъкът се съдържа в образец на оферта (образец №1) и в него се описват: наименованието на подизпълнителите, вида и дела на тяхното участие (процент от общата стойност на поръчката). 

Ако списъкът е по – дълъг, се изготвя приложение към образеца, в който се попълват посочените данни за всички подизпълнители и в образеца се записва “Съгласно приложен списък”. 
Подизпълнителите удостоверяват тези обстоятелства със следните документи, които се прилагат към офертата на участника:

-
декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал) - Всеки от подизпълнителите трябва писмено да декларира своето съгласие за участие в изпълнението на поръчката и да отговаря на изискванията съобразно вида и дела на участието си. 

Представляващия и управляващ подизпълнителя попълва и подписва декларация по образеца, приложен към настоящата документация (образец № 10);
-
документи за регистрация на подизпълнителя съобразно изискванията на настоящите указания;

-
декларации по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП;

-
доказателства за икономическото и финансовото състояние, техническите възможности и/или квалификация – при условията разписани по – долу съобразно вида и дела на участието си. 

Подизпълнителите не е необходимо да отговарят на минималните изисквания за икономическо и финансово състояние, технически възможности и/или квалификация, изискуеми за участника, но са длъжни да представят същите  документи, които представя и участника, а изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие.
3.2. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подготвен и подписан от представляващия участника. Той задължително следва да съдържа: наименование на документа, вид на документа /оригинал или копие/, брой страници. (в оригинал - няма образец, подготвя се от кандидата).
3.3. Документи, удостоверяващи правосубектност, а именно:
· Удостоверение за актуално състояние. 

Когато не е посочен ЕИК съгласно чл. 23 от ЗТР, участниците – юридически лица или еднолични търговци прилагат към своите оферти и удостоверение за актуално състояние (оригинал или заверено от участника копие).
Чуждестранните юридически лица представят съответен еквивалентен документ, издаден от съдебен или административен орган в държавата, в която са установени; Документът се представя и в превод на български език; Чуждестранните лица могат да представят декларация, в случай, че в държавата, в която са установени, не се предвижда издаването на такъв документ.
· Споразумение/Договор за създаване на обединение за участие в обществената поръчка (оригинал) – когато участникът е обединение, което не е юридическо лице.
· Нотариално заверени пълномощни от всички участници в обединението, с които упълномощават едно лице, което да подаде офертата и да попълни и подпише документите, които са общи за обединението (оригинал) – когато участникът е обединение, което не е юридическо лице и лицето подаващо офертата, не е изрично вписано в споразумението, с което се създава обединението.
· Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата (оригинал) – представя се, когато офертата (или някой документ от нея) не е подписана от управляващия и представляващ участника съгласно актуалното му състояние, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в процедурата. Декларациите не могат да бъдат подписвани от пълномощник
3.4. Административни сведения – оригинал, попълва се, подписва и подпечатва от участника по приложения образец (образец № 2) към настоящата документация.
3.5. Декларация по чл. 47, ал. 1, т. 1, б. „а“, „б“, „в“, „г“, „д“, ал. 2, т.5 и ал.5 т.1 от ЗОП
– попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец към настоящата документация (Образец № 3). В зависимост от правно организационната форма на участниците, декларацията се представя от всяко от лицата посочени в член 47, ал. 4 от ЗОП, а именно от:

· при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

· при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

· при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

· при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

· при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

· при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

· във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

· в гореизброените случаи - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП. 


Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.
3.6. Декларация  по чл. 47, ал.1, т. 2 и т. 3, ал. 2, т.1-3 и ал.5 т.2 от ЗОП – попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения образец към настоящата документация (образец № 4). Декларацията се представя от едно от лицата, които могат самостоятелно да представляват  участника. Декларацията се представя и от физическите и юридическите лица, участващи в състава на обединения. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя и в превод на български език.
Декларациите за отсъствие на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП не могат да бъдат подписвани от пълномощник
3.7. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП (оригинал) - за приемане условията на проекта на договор - изготвена в съответствие с образеца от настоящата документация, подписана от участника, попълва се Образец № 5; Проект на договора не следва да се представя към документацията. 
3.8. Документ за закупена документация за участие - (копиe);


Документация за участие в процедурата може да бъде закупена всеки работен ден от 09:00 часа до 12:00 часа и от 14:00 часа до 16:00 часа в посочения в обявлението срок. Цената на настоящата документация е посочена в обявлението за откриване на процедурата (15,00 лева без ДДС или 18,00 лева с ДДС) и  тя може да бъде заплатена в касата на Русенски университет «Ангел Кънчев», на 2-ри етаж, (в кабинет 1.332)  на адрес: гр. Русе, ул. Студентска № 8 или се превежда по посочената по-долу разплащателна банкова сметка. 

IBAN: BG59UBBS 80023106029309

BIC: UBBS BGSF

Банка: „ОББ” АД  клон „Възраждане” Русе



Заверка на копието не е необходима.

Копие от платежния документ следва да бъде представено с офертата за участие в процедурата като доказателство, че документацията е закупена по надлежния ред.

Документацията за участие се получава в кабинет 1.330 на 2-ри етаж, в сградата на Ректората на Русенски университет «Ангел Кънчев», на адрес: гр. Русе, ул. Студентска № 8 след представяне на документ за нейното закупуване.

3.9. Документ за гаранция за участие в процедурата – оригинал на вносната бележка или оригинал на банковата гаранция за участие (образец № 6)
Гаранцията може да бъде под формата на банкова гаранция или парична сума, внесена по следната набирателна банкова сметка на Русенски университет „Ангел Кънчев” - Русе:

Банка: ТБ ОББ АД

Банков код (BIC): UBBS BGSF

Банкова сметка (IBAN): BG 04 UBBS 8002 3300 1454 38

В нареждането за плащане задължително следва да бъде записано «Гаранция за участие по поръчка, открита с Решение № ……../………..2014 година – за обособена позиция №…...
3.10. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител (оригинал) –представляващите на декларираните от участника подизпълнители, попълват и подписват декларацията по приложения образец към настоящата документация  - попълва се Образец № 10.
Документи или данни за регистрацията на подизпълнителя.
· Декларации по чл. 47, ал. 1 и 5 и посочените в обявлението обстоятелства по чл. 47, ал. 2 от ЗОП от лицата, представляващи подизпълнителя – попълват се съответните образци.
3.11. Доказателства за икономическо и финансово състояние на кандидата:
3.11.1. За обособени позиции № 1, 2, 3, 4 и 5:
- справка за оборота /образец № 8/;

- отчети за приходите и разходите.

11.11.2.За обособени позиции № 6 и 7: - отчети за приходите и разходите.

Допълнителна информация за съдържанието на документите е представена в раздел II.
3.12. Документи по чл. 51 от ЗОП за техническите възможности и квалификация на участника: 
11.12.1.За обособени позиции № 1, 2, 3, 4 и 5: списък на основните договори /образец 9/, придружен от препоръки за добро изпълнение по договорите от този списък.

11.12.2.За обособени позиции № 6 и 7: списък на основните договори /образец 9/, придружен от препоръки за добро изпълнение на договорите от този списък.

3.13.  Плик № 2 с надпис "Предложение за изпълнение на поръчката", съдържа документите по чл. 56, ал. 1, т. 7 и 9 от ЗОП, свързани с изпълнението на поръчката, съобразно избрания от възложителя критерий и посочените в документацията изисквания Техническото предложение се представя в оригинал и следва да бъде изготвено при съблюдаване на изискванията на техническата спецификация, изискванията към офертата и условия за изпълнение на поръчката, по образеца от настоящата документация за съответната обособена позиция, за която кандидатът участва (съответно  образец №11-1÷11-7). Представя се на хартиен и на електронен носител (CD или DVD диск), като  се посочва и срок за изпълнение на поръчката. 
3.14. Плик № 3 с надпис "Предлагана цена", съдържащ документите, свързани с ценовото предложение на участника (в оригинал). Подготвя се от участника по образеца от настоящата документация за съответната обособена позиция, за която кандидатът участва(съответно  образец №12-1÷12-7). Този документ задължително се поставя в отделен запечатан непрозрачен плик с надпис «Предлагана цена», поставен в плика с офертата и задължително следва да отговаря на следните условия:
3.14.1. Ценовото предложение на участника за съответна обособена позиция следва да съдържа общата цена (глобална сума) на съответната обособена позиция в български лева без ДДС, която представлява сумата от общите цени на съответните под позиции, изчислени по предложената единична цена за всяка отделна под позиция по посочените за нея условни количества. Изчислената по този начин крайна офертна цена на всеки кандидат за съответна обособена позиция се сравнява с тази на останалите кандидати за същата.
3.14.2. Единичните цени включват всички разходи по изпълнение на обекта на поръчката, в това число и разходите за отстраняване на всякакви дефекти до изтичане на гаранционния срок. 
3.14.3. Единичните цени следва да са в лева с точност до втори знак след десетичната запетая, без начислен данък добавена стойност.
3.14.4. При различие в изчисленията между единичните цени, посочени в попълнената таблица с ценовото предложение и общата сума за верни се приемат единичните цени.
3.14.5. Документите и информацията, които са представени в плик № 3 с “Предлагана цена”, а не в офертата, се приема, че не са представени и участникът не се допуска до по-нататъшно участие в процедурата
Важно! Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове № 2 и №3 се представят за всяка от обособените позиции. 

4. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

5. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра. 
6. Офертата следва да бъде валидна за срок от 90 календарни дни от крайния срок за получаване на оферти, посочен в обявлението за процедурата. 
7. Възложителят може да поиска писмено (чрез писмо или по факс) от участниците да удължат срока на валидност на офертата до момента на сключване на договора.

РАЗДЕЛ ІV.  Гаранции

8. Гаранции . Условия и размер на гаранцията за участие и начин на плащането й.

8.1. Гаранция за участие. Условия и размер на гаранцията за участие и начин на плащането й. Кандидатът или участникът представя гаранция за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка, а определеният изпълнител представя гаранция за изпълнение при подписването на договора.

Гаранциите се представят в една от следните форми:
· парична сума – с платежно нареждане по банков път или в брой в касата на Русенски университет «Ангел Кънчев» ;
банкова гаранция - със срок – срокът на валидност на офертите, съгласно образеца от документацията за участие (образец № 6).
8.2. Възложителят определя размера на гаранции за участие отделно за всяка обособена позиция, както следва: 
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66.00
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общо за всички обособени позиции:

"Доставка на Блейд сървър за нуждите на Русенски университет "Ангел 

Кънчев"

"Доставка на Проекторна система и проектор за нуждите на Русенски 

университет "Ангел Кънчев"

"Доставка на Компоненти за надграждане за нуждите на Русенски 

университет "Ангел Кънчев"

Доставка на Система за информационно осигуряване в областта на 

културната дипломация по ПРОЕКТ BG161PO003-1.2.04 -0011- С0001 

"Развитие на приложните изследвания в Русенски университет "Ангел 

Кънчев"

„Доставка на Мобилна модулна система за регистриране на данни за 

транспортния поток по ПРОЕКТ BG161PO003-1.2.04 -0011- С0001 

"Развитие на приложните изследвания в Русенски университет "Ангел 

наименование на обособената позиция

„Доставка на 2 (два) броя Компютърни системи за създаване  и изследване 

на симулационен образователен софтуер по проект BG161PO003-1.2.04-

0011-С0001 "Развитие на приложните изследвания в Русенски 

университет "Ангел Кънчев"

„Доставка на Компютърна система за изследване и разработване на 

бизнес модели (Сървърна конфигурация) по ПРОЕКТ BG161PO003-1.2.04 -

0011- С0001 "Развитие на приложните изследвания в Русенски 

университет "Ангел Кънчев"


Документът за внесена гаранция за участие следва да отразява внесена гаранция за участие за съответната обособена позиция, за която кандидатът участва, под формата на банкова гаранция или платена по банков път парична сума, внесена по следната набирателна сметка на Русенски университет „Ангел Кънчев” - Русе:

Банка: ТБ ОББ АД

Банков код (BIC): UBBS BGSF

Банкова сметка (IBAN): BG 04 UBBS 8002 3300 1454 38

Гаранция за участие, внесена от участник в различна от горепосочената сметка, няма да се счита като внесена и офертата на участника ще бъде отстранена .
В нареждането за плащане задължително следва да бъде записано «Гаранция за участие по поръчка, открита с Решение №  1/15.04.2014 годиназа обособена позиция №......., или под формата на неотменима банкова гаранция /оригинал/ за същата сума.
Ако кандидатът участва за повече от една обособена позиция, той внася гаранция за участие отделно за всяка обособена позиция, за която участва.
Кандидатът, участникът или определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за участие, съответно за изпълнение. Когато кандидатът или участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

 Възложителят има право да задържи гаранцията за участие до решаване на спора, когато кандидатът или участникът в процедура за възлагане на обществена поръчка обжалва решението, с което се обявяват резултатите от предварителния подбор, или решението за определяне на изпълнител.

 Възложителят има право да усвои гаранцията за участие независимо от нейната форма, когато кандидат или участник: оттегли заявлението си след изтичането на срока за получаване на заявления или оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите; след като е определен за изпълнител,  не изпълни задължението си да сключи договор за обществената поръчка.

   Възложителят освобождава гаранциите за участие на: отстранените кандидати или участници в срок 5 работни дни след изтичането на срока за обжалване на решението на възложителя за предварителен подбор, съответно за определяне на изпълнител; класираните на първо и второ място участници - след сключване на договора за обществена поръчка, а на останалите класирани участници - в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за определяне на изпълнител.

При прекратяване на процедурата за възлагане на обществена поръчка гаранциите на всички кандидати или участници се освобождават в срок 5 работни дни след изтичане на срока за обжалване на решението за прекратяване.

Възложителят освобождава гаранциите без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

8.3. Гаранция за изпълнение. Възложителят определя условията и размера на гаранцията за изпълнение на договора в размер на 3% (три процента) от стойността на договора. 
Гаранцията за изпълнение се предоставя по избор на изпълнителя под формата на парична сума, внесена по сметката на възложителя, или като банкова гаранция.
Възложителят има правото да задържи гаранцията на изпълнителя (или част от нея) , ако при изтичане срока на договора се установи неизпълнение на задължения от страна на изпълнителя, както и при условията на проектодоговора, който е част от документацията за участие.
Гаранцията за изпълнение под формата на парична сума трябва да бъде внесена по следната сметка на Русенски университет „Ангел Кънчев” – Русе.

  Банка: ТБ ОББ АД

Банков код (BIC): UBBS BGSF

Банкова сметка (IBAN): BG 04 UBBS 8002 3300 1454 38
Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава в нея трябва да бъде изрично записано, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на Възложителя и че е със срок на валидност 3 (три) месеца след срока на изпълнение на договора. Същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец на банкова гаранция за изпълнение на договора (образец № 7).
При представяне на гаранция, в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва точното наименование на поръчката, за която се представя гаранцията.



Важно: Участниците трябва внимателно да се запознаят с тези Указания и да се въздържат от включване към офертите на излишни документи, както и многобройни документи, потвърждаващи едни и същи обстоятелства. Излишни документи, демонстриращи възможности и опит над изискваните, няма да се вземат предвид при оценка на офертите.


Всички документи се подвързват в папка, като между разделите се поставят подходящи разделители. Желателно е обемът на документите в офертата да бъде ограничен в рамките на една папка или класьор с необходимата дебелина (като изключение при голям брой участници в обединение се допуска разделяне на документите. 


Описът /списъкът/ на документите се поставя най-отгоре и трябва да е подписан от лицето, представляващо участника по закон, а в случай на обединение – от лицето, посочено като представляващо обединението в договора за създаване на обединението или в споразумение, или друго изрично упълномощено лице. 


В случай на представяне на банкова гаранция на участник – обединение, банковата гаранция може да е издадена и на името на един от членовете на обединението, при условие че е изрично посочено, че се отнася за участие в съответната процедура за възлагане на обществената поръчка на обединението като цяло.


При участие на обединения, които не са юридически лица, критериите за подбор се прилагат към обединението участник, а не към всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.


Участникът може да представи удостоверение за регистрация в официален списък на одобрени стопански субекти на държава – членка на Европейския съюз. В този случай участникът няма да бъде отстранен от процедура по възлагане за обществена поръчка на основание, че не е представил някой от горепосочените документи, при условие че обстоятелството се доказва от представеното удостоверение.
Всички представени по процедурата  документи остават в архива на Възложителя.

По неуредените въпроси от настоящата документация ще се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и приложимите разпоредби на действащото законодателство в Република България.
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